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Jogszabalyi hattér

a szervezeti és miitkodési szabdlyzathoz
Jogszabalyok

2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrél (tovabbiakban: Nkt.)

A 2011. évi CCIX. torvény a csaladok védelmérdl,

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol,

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

229/2012.(VIIIL. 28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6lo torvény

végrehajtasarol,

e 43/2013. (II. 19.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd
iratkezelési szoftverek megfeleldségét tantsitod szervezetek kijelolésének részletes
szabalyairdl,

e 110/2012. (VI 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és
alkalmazasarol,

e 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl,

e 326/213. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elomeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL. torvény kéznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol,

e Az oktatasi igazolvanyokrol szol6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet.

e A pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben
résztvevok juttatisairol és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XI1. 22.) Korm. rendelet,

e A szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatasokrol és az allam altal kotelezoen
nytjtando szolgaltatasokrol szol6 83/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet,

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodéserdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatardl (tovabbiakban: EMMI rendelet),

e 59/2013. (VIIL 9.) EMMI rendelet a Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramjanak
kiadasardl,

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatédsanak iranyelve kiadasarol,

e A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikddésérdl sz6lo 15/2013. (1. 26) EMMI
rendelet,

e A katasztrofak elleni védekezés €s a polgari védelem agazati feladatairdl szolo 44/2007.

(XII. 29.) OKM rendelet,

Az iskola-egészséglgyi ellatasrol szold 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet,

2012. évi CXXIV. Térvény a nemzeti koznevelésrol szolo torvény modositasarol

2012. évi L. tv. a Munka térvénykonyverdl (Mt.)

2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol (Aht.)

17/2014. (111.12.) EMMI rendelet a tankényvve, pedagégus-kézikonyvvé nyilvanitas, a

tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérél

e 2000. ¢évi C. térvény a szamvitelrol

Kapcsolodo jogszabalyok:
1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrol
159/2001. (IX.12.) Korm. rendelet az iskolaszdvetkezetekrol
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Az SZMSZ-ben kitelezien szabalyozandé teriiletek

20/2012. ( VIIL. 31.) EMMI rendelet

4. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban (a tovabbiakban:
SZMSZ) kell meghatdrozni

a) a miikddés rendjét, ezen beliil a gyermekeknek, a tanuldknak, az alkalmazottaknak €s a
vezetSknek a nevelési-oktatasi intézményben valo benntartézkodasdnak rendjét,

b) a pedagdgiai munka belsé ellenérzésének rendjét,

¢) a belépés és benntartozkodas rendjét azok részére, akik nem éllnak jogviszonyban a nevelési-
oktatasi intézménnyel,

d) ha a nevelési-oktatasi intézmény tagintézménnyel, intézményegységgel rendelkezik, a
tagintézménnyel, intézményegységgel valé kapcsolattartas rendjét,

¢) a vezet6k és a szervezeti egységek kozotti kapesolattartas rendjét, formajat, tovébba a vezetdk
kozotti feladatmegosztast, a kiadményozas és a képviselet szabalyait, a szervezeti egységek
kozotti kapesolattartas rendjét,

f) az intézményvezetd vagy intézményvezetd-helyettes akadalyoztatdsa esetén a helyettesités
rendjét,

g) a vezetSk és az iskolaszek, az 6vodaszék, a kollégiumi szék, az intézményi tandcs, valamint az
dvodai, iskolai, kollégiumi sziil6i szervezet, kozosség kozotti kapesolattartas formajat, rendjét,
h) a nevelétestiilet feladatkirébe tartoz6 tigyek atruhdzésara, tovabba a feladatok ellatasaval
megbizott beszamolasara vonatkozo rendelkezéseket,

i) a kiils6 kapcsolatok rendszerét, forméjat és modjat, beleértve a pedagdgiai szakszolgélatokkal,
a pedagogiai

szakmai szolgaltatokkal, a gyermekjoléti szolgélattal, valamint az iskola-egeszségiigyi ellatast
biztositd egészségligyi szolgaltatoval valo kapcsolattartast,

j) az innepélyek, megemlékezések rendjét, a hagyoményok dpoléséval kapesolatos feladatokat,
k) a szakmai munkakdzosségek egyiittmiikddését, kapcsolattartisanak rendjét, részvételét a
pedagdgusok munkajanak segitésében,

1) az alapfokti miivészeti iskola kivételével a rendszeres egészségligyi feliigyelet €s ellatas
rendjét,

m) az intézményi védo, 6vo eldirasokat,

n) barmely rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddket,

0) annak meghatdrozasat, hogy hol, milyen idépontban lehet tajékoztatast kérmni a pedagogiai
programrol,

p) azokat az tigyeket, amelyekben a sziiléi szervezetet, kozOsséget az SZMSZ vélemenyezési
joggal ruhazza fel,

q) a nevelési-oktatasi intézményben a tanuldval szemben lefolytatasra keriild fegyelmi eljaras
részletes szabdlyait,

r) az elektronikus uton eldéllitott papiralapt nyomtatvanyok hitelesitésének rendjét,

s) az elektronikus uton eléllitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelesi rendjet,

t) az intézményvezetd feladat- és hataskorébol leadott feladat- és hataskoroket, munkakori leirds-
mintakat,

u) mindazokat a kérdéseket, amelyek meghatarozasit jogszabily eléirja, tovdbba a nevelési-
oktatasi intézmény miikddésével dsszefliggd minden olyan kérdést, amelyet jogszabaly
rendelkezése alapjan készitett szabalyzatban nem kell, vagy nem lehet szabalyozni.

(2) Az iskola, kollégium SZMSZ-¢ az (1) bekezdésben foglaltakon kiviil
a) az egyéb foglalkozasok céljat, szervezeti formait, idSkereteit,
b) a felnéttoktatas formait,
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¢) a didkénkormanyzat, a diakképviseldk, valamint az iskolai vezetdk kozotti kapcsolattartas
formajat és rendjét, a didkonkormanyzat miikddéséhez szikséges feltételeket (helyiségek,
berendezések hasznalata, koltségvetési tamogatas biztositasa),

d) az iskolai sportkdr, valamint az iskola vezetése kozotti kapcsolattartas formait és rendjét,

¢) szakképzd iskola esetén a gyakorlati képzést folytatokkal és szervezdkkel valo kapcsolattartds
formait és rendjét,

f) a gyermekek, tanulok egészségét veszélyeztetd helyzetek kezelésére iranyulo eljarasrendet,

g) az alapfoki mivészeti iskola kivételével az iskolai, kollégiumi konyvtar SZMSZ-ét
tartalmazza.

(3) Az egységes gyogypedagdgiai modszertani intézmény SZMSZ-e az (1) bekezdésben
foglaltakon kivil tartalmazza az intézmény altal szakmailag tAmogatott nevelési-oktatési
intézmények mindegyikére vonatkozoan a sajatos nevelési igényti gyermekek, tanuldk tébbi
gyermekkel, tanuldval egyiitt torténd nevelésének, oktatasanak segitését szolgalo tevekenységek
tartalmat, szervezeti formajat, idokeretét.

(4) Az SZMSZ-ben meghatarozhatok azok a nevelési-oktatasi intézmény biztonsagos miikodését
garantalo szabalyok, amelyek megtartasa kotelezo az intézmeny teriiletén tartozkodo sziiléknek,
valamint az intézménnyel kapcsolatban nem 4116 mas személyeknek.

(5) Ha iskolaszék, évodaszék, kollégiumi szék nem miikddik, az SZMSZ elfogadasakor az
ovodai, iskolai, kollégiumi sziil6i szervezet, kozosség vélemeényét kell beszerezni.

(6) A koz0s igazgatasu kdznevelési intézmény és altalanos miivel6dési kézpont SZMSZ-e
tartalmazza a mikodés kozos szabalyait és — intézményegységenként.

L.
1. Az intézmény
OM azonositoja: 200018
neve: Valcer Alapfoku Miivészeti Iskola
sz¢khelye: 4029 Debrecen, Monti ezredes u. 3.
telephelyei: 4030 Debrecen, Szabd Kalman. u. 3-5.

4254 Nyiradony, Jokai u. 2.
4254 Nyiradony, Temesvari u. 26.

2. Az intézmény
alapitéja: Valcer Tancstadid
birosagi végzés a bejegyzésrol: pk. 61.330/1994
cime: Debrecen, Bégany u. 22.

3. Az intézmény

fenntartoja: VALCER AZ IFJUSAGERT Alapitvany
birésagi végzés a bejegyzésrol: pk. 60.059/2014/9.
cime: 4029 Debrecen, Monti ezredes u. 3.

3. Az alapité okirat
szama: 1/2001.
kelte: 2001. mércius 21.
legutébbi modositasa: 2024, marcius 12.
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4. Az intézmény jogallasa:
Az intézmény 6nallo jogi személy.
Az alapité okirat rendelkezése szerint gazdalkodoi jogkoére korlatozott.

Az intézmény adoészama: 18562848-1-09
Az intézmény bankszamlaszama: 61400038-10026287

5. Az intézmény alaptevékenysége:
Alapfoku oktatas, ezen beliil alapfokd miivészetoktatas

5.1. Az intézményben az alapité okiratban meghatirozottak szerint a tincmiivészet.

5.2. Az , Alapfoki miivészetoktatas kovetelményei és tantervi programja” alapjan készitett —
helyi tantervben, pedagogiai programban meghatérozott miivészeti nevelés és oktatés folyik,
amely megalapozza a miivészi kifejezokészségeket, illetve elkészit, felkészit a szakiranya
tovabbtanuldsra. Felkészit az utolsd alapfoku évfolyam befejezését kdovetd miivészeti
alapvizsgara, illetbleg az utolsd tovébbképzé évfolyam elvégzését kovetd miivészeti
zardvizsga letételére.

5.3. Az egyes miivészeti agak szerinti tanszakokat, az évfolyamok szamit ¢és a felvehetd
maximalis tanuldlétszamot az intézmeény alapité okirata hatarozza meg.

5.4. Alaptevékenység ellatasa szekhelyen, telephelyeken az alapit6 okirat rendelkezese szerint

a) Székhelyen és a hozza tartozé telephelyeken:

Tancmivészeti ag

- Tarsastanc tanszak: 12 évfolyam (2 + 6 + 4)
- Néptanc tanszak 12 évfolyam (2 + 6 + 4)
- Modermntanc tanszak 12 évfolyam (2 + 6 + 4) (2024/25-6s tanévtdl)

Szinmivészeti-babmiivészeti 4g (2024/25-06s tanévtdl)
- Szinjaték tanszak 12 évfolyam (2 + 6 + 4)

6. Az intézmény szervezeti felépitése, vezetési szerkezete

6.1. Az intézmény egyszemélyi felelés vezetdje az igazgatd. Vezetdi munkdjat egy
tagintézmény-vezetd (igazgatOhelyettes) segiti. A telephelyek operativ, adminisztrativ
vezetésében kozremilkédnek a tanszakvezetok.

6.2. Az intézmény nevel6testiiletét a székhelyen, a tagintézmeényben, a telephelyeken miikodo
pedagogusok és vezetok dsszessége alkotja.

6.3. A tancmiivészeti dgban mtik6dd kilonbozé tanszakokhoz tartozo pedagdgusok alkotjak a
mivészeti 4g szakmai munkakdzosségét. A szakmai munkakozosségbe torténd belépés 6nkéntes.
6.4. Az igazgatd mellett titkarsag miikodik.

6.5 az intézményben folyd munkat a pedagdgiai asszisztens segiti.

6.6. Az intézmény fenntartasat (rezsi, allagmegdvas) és milkodtetését (takaritas) az alapito és a
fenntartd kozosen vallaljak.
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6.8. Szervezeti dbra

lgazgato
' SN
Titkarsag
lgazgato-
helyettes
Tarsastanc Néptanc Moderntanc Szinjaték
tanszak tanszak tanszak tanszak

6.9. Nevelotestiilet

Tagjai: Igazgatd, igazgatd-helyettes, munkakozosség-vezetdk (tagozatvezetSk), a székhelyen, a
telephelyeken miikodé pedagdgusok, tanszakvezetok.

Vezetdje: az igazgatod

6.10. Szakmai munkakozosségek
1. Tdancmiivészeti dgban tagjai:
- tdrsastdanc tanszak pedagogusai
- néptdnc tanszak pedagogusai
- moderntdnc tanszak pedagdgusai
2. Szinmiivészeti-babmiivészeti agban tagjai:
- szinjdték tanszak pedagogusai

Vezetdi: a szakmai munkakozosség-vezetk (tagozatvezetdk)

6.11. Tanszaki kdzosségek
Tagjai: a tanszakon miikodé pedagdgusok
VezetOi: a tanszakvezetOk

6.12. Alkalmazotti kézosség
Tagjai: Az intézmény vezetdi, pedagdgusai, iskolatitkar és pedagdgiai asszisztens.
Vezet6je: az intézmény igazgatoja.
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I1.
1. A vezetok kizotti feladatmegosztas

1.1. Az igazgaté jogallasat a fenntartoval kotott munkaszerzodés, a Munka Toérvénykonyve,
valamint a kdzoktatasrol szolo torvény hatarozza meg. Juttatasai tekintetében alkalmazni kell a
kozoktatasrol sz616 torvény 122. §-anak (1) bekezdésében foglalt eldirasokat.

a) Felelos
- az intézmény szakszer(i és torvényes mitkodéséért, a takarékos gazdalkodasért,

- az intézmény pedagogiai munkajaért,

- az intézmény ellendrzési, mérési, értékelési ¢és mindségirdnyitdsi programjanak
mikodéséert,

- aneveld és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséért,

- atanulObalesetek megeldzéséért,

- a tanulményok alatti vizsgak, meghallgatasok (osztalyozo, kiilonbozeti, javito vizsga,
mivészeti alapvizsga és mivészeti zarovizsga) jogszabalynak megfelel6 elkeszitéseert,
lebonyolitasaért és rendjéért,

- a felvétellel, atvétellel, tovabba a tanuldi jogviszony Kt. 75. § szerinti megszlinésével,
megsziintetésével kapcsolatos eljaras, dontés jogszertiségéert,

- az allami normativa igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos fenntartonak nyujtott
elokészité adatszolgaltatas helyességeeért,

- a kdzéptavi pedagdgus-tovabbképzési program és az éves beiskolazasi terv elkészitéseért
és a tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasacrt,

- az intézményi tankdnyvellitds rendjének megszervezéséért €és a tankonyvrendelés,
kottakiadvany-rendelés lebonyolitasaért,

- akozoktatasi informacios rendszerrel kapcsolatos tajékoztatasi feladatokért,

- az intézmény taniigyigazgatisi munkéjaért, ligyintézésének, iratkezelésének €s taniigyi
nyilvantartisai kezelésének szabalyossagaért, az intézményi adatszolgaltatasert, az
adattovabbitasra vonatkozo eléirasok érvényesitéséért,

- a miivészeti neveld és oktatd munkahoz a kovetkezd tanévben szikséges tankonyvekre,
tanulmanyi segédletekre, taneszkdzdkre, ruhdzati és mas felszerelésekre vonatkozd sziildi
tajékoztatasert,

- ajogszabalyok altal a vezet6hoz utalt feladatok ellatasaert.

b) Gyakorolja a munkidltatéi jogokat az intézmény alkalmazottai felett, szerz0dik a sziikséges
szolgéltatasokra, megbizasokat ad a sziikséges ligyekben. Az alkalmazottak foglalkoztatasara,
élet- és munkakdriilményeire vonatkozd kérdések tekintetében eleget tesz a jogszabalyban
elbirt egyeztetési kotelezettségnek.

¢) Dont az intézmény mikodésével kapcesolatban minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly,
illetve jelen szabalyzat nem utal mas hataskorébe.

d) Képviseli az intézményt, képviselettel az altalanos igazgatohelyettest, a tagintézmeny-vezetét,
szakmai munkakodzosség-vezet6t, esetenként més pedagodgust is megbizhat.

e) Az igazgato feladatkorébe tartozik kiilondsen:

- anevelotestiilet vezetése,

- amivészeti neveld és oktaté munka iranyitdsa és ellendrzese,

- a neveldtestiilet jogkorébe tartozéd dontések elSkészitése, végrehajtasuk szakszerd
megszervezése ¢s ellendrzése,

- a rendelkezésre 4ll6 koltségvetés alapjan a nevelési-oktatdsi intézmény miikodéséhez
szitkséges személyi és targyi feltételek biztositasa,

- az iskolaszékkel, a munkavallaloi érdekképviseleti szervekkel és a sziil6i szervezetekkel
(kozosségekkel) valo egylittmitkodés,

- anemzeti és iskolai tinnepek munkarendhez igazodo, mélté megszervezeése,
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- atanulobaleset megelozésével kapcesolatos tevekenység iranyitasa.
f) Az igazgatd

- megbizza az intézménybe jelentkezOk meghallgatasat végzd bizottsag tagjait, javaslatuk
mérlegelésével dont a tanulok felvételérdl,

- beosztja a tanszakvezetOk véleményének figyelembevételével az 0j tanulokat az oktatast
végz6 tanarhoz,

- engedélyezi a tanuldk beosztasat mas tanarhoz,

- engedélyezi a két vagy tobb évfolyam tanulmanyi kovetelményeinek egy tanévben, illetve
az eloirtnal révidebb 1d6 alatti teljesitését,

- dont az intézmény eszkozeinek kdlesonzésérol,

- Kkijeloli az osztalyozd és a kiilonbozeti vizsga iddszakat, engedélyt adhat arra, hogy a
tanuld ettdl eltérdé idopontban tegyen vizsgat [11/1994. (V1. 8.) MKM r. 25. § (1)-(2) bek.],

- megbizza az osztalyozo és kiilonbozeti vizsga elndkét és tagjait [11/1994. (VI. 8.) MKM r.
26. § (2) bek.],

- elBkésziti a tanév rendjében foglalt id6pontra a miivészeti alapvizsgat és a zardvizsgat a
jogszabalyban foglaltak szerint: idében gondoskodik a vizsgabizottsag Osszeallitdsarol;
gondoskodik a vizsga lebonyolitasi rendjének megismertetésér6l, a vizsgaztatas soran
ellendrzi a vizsga rendjének megtartasat, megszervezi a vizsgaeredmények kihirdetését,
gondoskodik a torzslapok és a bizonyitvanyok egyeztetésérél, alairja és aléiratja a vizsga
iratait.

Az igazgatd

- szervezi a nevelOtestiileti értekezlet elokészitését,
- irdnyitja intézményi szinten az iratkezelést.

1.2. Igazgatohelyettes
Vezetdi megbizasat az igazgatotdl kapja. Kotelezd oraszdmat a nemzeti koznevelési torvény
allapitja meg. Vezet6i tevékenységéért vezetdi potlékban részesil.
a) Kozremiikodik a szervezeti dbran feltiintetett feladatmegosztas szerint
- amivészeti nevel6 €s oktaté munka iranyitasédban,
- a felvételi alkalmassagi ¢és a tanulmanyok alatti meghallgatisok, vizsgdk
megszervezésében,
- a milvészeti alapvizsga ¢és miivészeti zéardvizsga elOkeszitésében, szervezésében,
lebonyolitasaban,
- az iskolai hagyomanyok megbrzésével osszefiiggd feladatokban,
- apedagdgus-tovabbképzéssel és a mindségbiztositassal kapcsolatos feladatokban,
b) Ellatja
- aszertari allomany kezelésének ellendrzését,
- a naplok, a leltarak, a nyilvantartasok és az elszamoldsok vezetésének, az iratok
kezelésének, a dokumentaciok megérzésének ellendrzését,
- versenyek, bemutatok szervezését,
- ahianyz6 pedagdgus helyettesitéinek kijelolését.

1.3. A szakmai munkakiozosség-vezetok (tagozatvezetok)

Megbizasukat az igazgatd adja a szakmai munkakozosség kezdeményezése alapjan

visszavonasig. A tevékenység ellatasaért potlékban részesiilnek.

Feladatuk kiilléndsen:

- a szakmai munkakozosség dontési és véleményezési jogkorébe tartozo tigyek eldkészitése,
szervezése,

- amunkak6zosség képviselete szakmai megbeszéléseken, egyéb forumokon.
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1.4. A tanszakvezetok

Megbizasukat az igazgatd adja a munkakozosség-vezetd javaslata alapjan. Tevekenységukért a
jogszabalyban meghatérozott potlékban részesiilnek, és kotelezé oOraszamukba heti egy ora
beszamit. Teljesitménypotlék megallapitésa esetén rakedvezmény és potlék nem jar.

Feladatuk kiiléndsen:

a tanszakon folyé milvészeti nevel$ és oktatd munka 6sszefogasa

- oralatogatasok a tanszakhoz tartozo6 tanaroknal,

- modszertani megbeszelések tartasa,

- atehetséges tanulok elémenetelének figyelemmel kisérése.

A telephelyen miikddé tanszakvezetd — megbizasa szerint — ellatja a telephely mukodési
rendjéhez kapcsolodo kozvetlen feladatokat, megteszi a halaszthatatlan intézkedéseket.

1.5. A vezetk kozti kapcsolattartds, szakmai tandcsado testiilet

1.5.1. Az igazgaté munkajat:

- az altalanos igazgatohelyettes,

- a szakmai munkak6z0sség-vezetdk (tagozatvezetok),

- a tanszakvezetok segitik.

Az igazgaté altal, a tanév kezdetén megallapitott munkaprogram alapjan, kéthavonta
tanacskoznak.

A testiilet §sszehivéasa az igazgatd feladata. Tagjai kezdeményezhetik a munkaprogramon kiviil
is a tanacs Osszehivasat, ha a javasolt napirend megtargyaldsa ezt indokolja. A testiilet
Osszehivasarol az igazgatd dont.

A testiilet ilésein részt vesz meghivottként az Iskolaszék és a fenntartd képviseldje, valamint
részt vehetnek az intézményi érdekképviseleti szervek képviseldi a napirendtdl fliggden.

1.5.2. Az operativ vezetési ligyekben az igazgato az altalanos igazgatOhelyettessel, a
munkakdzdsség-vezetdkkel minden masodik hétfén megbeszélést tart.

1.6. Szervezeti egységek kozotti  kapcsolattartds rendje, nevelotestiileti  értekezletek,
alkalmazotti kozosség értekezlete, a miivészeti dgak munkakozdsségi értekezletei

1.6.1. Az intézmény pedagdgiai szervezeti egységei kozotti rendszeres szakmai kapesolattartds a
munkaterv szerint iitemezett neveldtestiileti értekezleteken, illetve a rendkiviili nevelGtestiileti
értekezleten valosul meg.

1.6.2. A tanév sorin tervezett nevelGtestiileti értekezletek id6pontjat és napirendjét az éves

munkaterv allapitja meg.

Nevel6testiileti értekezletet kell tartani:

- apedagdgiai program és modositasa elfogadasira,

- aszervezeti és miikddési szabalyzat elfogaddsara és modositasara,

- az intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok, az €ves munkaterv
elfogadasara, (féléves munka értékelésére, a tanév pedagdgiai munkajanak értekelésere),

- ahézirend elfogadasara,

- atanuldk magasabb évfolyamba 1épésének megallapitasara, osztdlyozd vizsgara bocsatasara,

- az intézményvezet6i palydzathoz készitett vezetési programmal Osszefiiggl szakmai
vélemény kialakitasdra (amennyiben a fenntarto az igazgatoi beosztésra palyazatot hirdetett),

- valamennyi, a nevelGtestiilet dontési, véleményezési jogkorébe tartozé — 4t nem ruhdzott —
tigyben.

1.6.3. Azokban az iigyekben, amelyek csak a Nyiradonyi Tagintézmény ¢s a hozza kozel esd
telephelyek feladatat érintik, a tagintézmény ¢és a telephely pedagogusaibol allé kozdsség jar el
atruhazott jogkdrben. Az atruhazott jogkordket a I1/5. pont sorolja fel.
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1.6.4. Az alkalmazofti kiozosség értekezlete az intézmény valamennyi dolgozdjanak

egylttmukodési szintere.

Az alkalmazotti kozosség értekezletét 6ssze kell hivni:

- a fenntartdi dontések el6tt az intézmény megszlntetésével, atszervezésével, feladatanak
megvaltoztatisaval, nevének megallapitasaval, koltségvetésének meghatdrozasaval és
modositasdval, vezetdjének megbizasaval és a megbizas visszavonasaval kapcsolatos
fenntartdi intézkedések tervezetének véleményezése, valamint

- az intézmény minOségiranyitasi programja vélemeényezése céljabol.

Az intézmény igazgatdja donthet Ggy, hogy mas iligyben is Osszehivja az alkalmazotti

kozosseget.

1.6.5. A tdncmiivészeti szakmai munkakiziosségi értekezletei az adott mivészeti agban
foglalkoztatott pedagdgusok egylittmiikddésének kdzvetlen szinterei.
A szakmai munkakdzdsség dont:

- a munkako6zosség mikodési és dontéshozatali rendjérol,

- éves munkaprogramjarol,

- szakmai ellenorzési terverdl,

- az iskolai versenyek programjardl;

véleményezi szakteriiletén:

- a pedagogiai programot, a miivészeti ag helyi tantervét,

- taneszkozok, tanulmanyi segédletek kivalasztasat,

- felvételi kovetelmények meghatarozasat,

- koztes vizsga részeinek és feladatainak meghatarozasat,

- a nevelGtestiilet altal atruhazott ligyeket;

javaslatot tesz a szertarfejlesztési és eszkdzbovitési tervekre.

1.6.6. Tanszakok értekezletei
Tanszakukra vonatkoztatva ellatjak a szakmai munkakozosségnél jelzett feladatokat.

2. A vezetok helyettesitésének rendje

2.1. Az igazgatot akaddlyoztatasa esetén — az azonnali dontést nem igényld, kizardlagos
hataskorébe tartozd tigyek kivételével — teljes felelosséggel az igazgatdhelyettes helyettesiti, aki
az igazgatd tartds tavolléte esetén gyakorolja az igazgatd kizardlagos jogkorébe tartozd
hatéskoroket is. Tartos tavollétnek mindsiil a legalabb kéthetes, folyamatos tavollét.

2.2. Az igazgatd, az igazgatOhelyettes egyideji akadalyoztatasa esetén az igazgato helyettesitését
a tincmiivészeti ag tarsastanc tanszak vezetdje latja el.

2.3. Az igazgatdhelyettes 6t napot meghaladé helyettesitésérol az igazgato intézkedik.

3. A vezetok valamint a sziiloi szervezet (kozosség) kozotti kapesolattartis rendje

3.1. A sziiloi szervezet (kozOsség) intézményszintl képviseldjével az intézmény igazgatdja tart

kapcsolatot.

- Azokban az ligyekben, amelyekben a sziiléi szervezetnek (kozosségnek) a szervezeti és
miikodési szabalyzat vagy jogszabaly véleményezési jogot biztosit, a véleményt az igazgato
kéri meg az irdsos anyagok ataddsdval. A sziiloi kozdsség képviselGjét a neveldtestiileti
értekezlet — véleményezéssel érintett — napirendi pontjanak targyalasahoz meg kell hivni, és
részére tanacskozasi jogot kell biztositani.
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A sziil6i szervezet a tanulok nagyobb csoportjat érinté Gigyben tdjékoztatast kérhet szoban,

irasban az intézmény igazgatdjatol. Az irasos megkeresésre az {ligy jellegétdl fiiggden

miel6bb, de legkésébb 30 napon beliil vélaszt kell adni. A tajékoztatas — megallapodas szerint

— torténhet szdban is, amelyrél emlékeztettt kell késziteni. A tanulok nagyobb csoportjat a

hazirend hatdrozza meg.

- A tanulok nagyobb csoportjat érinté tigyek targyalasanal a sziiléi szervezet képviselGje
tanacskozasi joggal vesz részt a nevel6testiilet vagy egyéb forum iilésein. A meghivasrol az
igazgato gondoskodik.

- Ha sziill6i szervezet a tanuldi jogok érvényesiilésének ¢és a pedagogiai munka
credményességének figyelemmel kisérése soran megallapitasokat tesz, az igazgatd
gondoskodik arrdl, hogy azt a nevel6testiilet, a sziiléi szervezet képviselGjének részvételevel
megtargyalja.

- Az intézmény szil6i szervezetei (kozosségei) részére muvészeti aganként a szakmai
munkakdzosség-vezet6k tanévenként legalabb egy alkalommal tajékoztatist adnak a
miivészeti agban folyd munkardl.

- Az egyes fotargyak tandrai kdzvetlen kapcsolatot tartanak a hozzajuk beosztott tanulok sziiléi
kozossegevel.

- A kozeli telephelyek sziil6i kozosségével az igazgatOhelyettes tart kapcsolatot, melynek

keretében évenként tajékoztatdst ad az ott folyd szakmai munkarél. A kapcsolattartasban

kozremiikodnek a tanszakvezetok €s a pedagogusok.

3.3. A sziiléi kozdsség az intézmény munkatervének megfelelen kozremiikddhet a ndvendéki
eléadasok rendezésében. Err6l az igazgatohelyettessel allapodnak meg.

3.4. A sziil6i szervezet (kozosség) részére a jogszabalyi elbirasokon feliil biztositott jogok:

A Nemzeti koznevelési tv. 73. § és a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 119.§-ban biztositott
felhatalmazas alapjan a jelen szervezeti és mukodési szabalyzat a sziiléi szervezet (kdzosscg)
részére a kovetkezd jogokat biztositja:

Az intézmeényi sziil6i szervezet (kozosség) véleményezési jogkort gyakorol:

a szervezeti és miikodési szabélyzatnak a sziléket is érint6 rendelkezéseiben,

a sziiloi értekezletek napirendjének meghatérozasaban,

az intézmény és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitaséban.

L=

. A pedagogiai munka belsé ellenérzésének rendje

4.1. A miivészeti nevel§-oktato munka belsé ellendrzése a tanitasi ordkon kiviil kiterjed a nem
kotelezd (valaszthatd) tandrai, valamint a tandréan kiviili foglalkozasokra is.

4.2. A pedagdgiai munka ellendrzése a szakmai munkakézosség éltal kidolgozott teriileteken és
modszerekkel folyik.

A pedagdgiai munka belsé ellenbrzésének litemtervét az igazgatd hagyja jova a szakmai
munkako6zOsség javaslata alapjan.

Az ellendrzési tervben nem szerepld, eseti ellendrzések lefolytatasarol az igazgato dont.
Rendkiviili ellenérzést kezdeményezhetnek a tagintézmény-vezet$ (igazgatohelyettes), a szakmai
munkakdzosség-vezetdk, a tanszakvezetdk, az iskolaszék, illetve a sziildi szervezet (kdzOsség).

4.3, A nevel$-oktaté munka belsé ellendrzésére jogosultak:

- azigazgato,

- atagintézmény-vezet (igazgatohelyettes),

- a szakmai munkakdzosség-vezetdk az adott miivészeti dgban,

- tanszakvezet$ a sajat tanszakan.

Az igazgatd az intézményben folyé valamennyi tevékenységét ellendrizheti. Kozvetlentl
ellendrzi az igazgatohelyettes munkajat.

13



Valcer Alapfoki Mivészeti Iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
4029 Debrecen, Monti ezredes u. 3.

Ennek egyik eszkoze a beszdmoltatas.

A tervezett beszamoltatdsok témajat és kiemelt szempontjait ¢s formajat az igazgatd hatarozza
meg (irasbeli, szobeli).

A nem tervezett beszdmoltatasrdl a testiilet iilése eldtt legalabb egy héttel tajékoztatja a
beszamolasra kotelezettet.

4.4. Az ellendrzés tapasztalatait a pedagdgusokkal egyénileg ismertetni kell, amelyre az érintett
pedagogus észrevételt tehet.

Az egyes szakteriileteken végzett belsé ellendrzés eredményeit a szakmai munkakozosségek
értékelik, melynek eredményeképpen a szikséges intézkedések megtételét kezdeményezhetik az
intézmeény vezetésénél.

4.5. A bels6 ellendrzés altalanosithatd tapasztalatait — a feladatok egyidejii meghatarozasaval —
nevelGtestiileti értekezleten dsszegezni és értékelni kell.

5. A nevelétestiilet feladatkorébe tartozo iigyek atruhazasa, a beszamolas rendje

5.1. A neveldtestiilet a jogszabalyban meghatarozott feladataibol

a szakmai munkakozosségekre ruhazza:

- atantargyfelosztas igazgatdi elfogadasa el6tti és

- apedagdgusok kiilon megbizasainak elosztasaval kapcsolatban a véleményezési jogkorét;

5.2. a nyiradonyi telephelyek pedagdgusaibol 4116 kdzosség értekezletére ruhazza at:

- a két telephelyen miivészetoktatasban részesiilok magasabb évfolyamba leépéserl, osztalyozo
vizsgara bocsatasarol vald dontést,

- atelephelyek munkajat atfogo elemzések, értékelések, beszamolok elfogadasat,

- atelephelyhez tartozé pedagdgusok képviseletében eljaro tanar kivalasztasat.

5.3. A tanuldk fegyelmi tigyeiben valé dontés céljabdl a nevelGtestiilet fegyelmi bizottsagot hoz
létre. A fegyelmi bizottsag allandd tagjai: az intézmény igazgatdja, valtozd tagjai: az
igazgatohelyettes, a tanuld szaktanara és még egy pedagdgus, aki a tanuldt tanitja.

5.4. Az igazgatohelyettes, a szakmai munkakdzdsség-vezetOk az éves munkajukrol szolo
beszamold soran adnak szamot a nevelétestiiletnek az atruhazott hatdskorok gyakorlasarol. Az
igazgatd a tanuloi fegyelmi tigyekrdl a tanévzard nevel6testiileti értekezleten ad téjekoztatast.

6. Kiils6 kapcesolatok rendszere, formaja, médja
6.1. Az intézményt a kiilsé kapcsolatokban az igazgatd képviseli.

6.2. Az orszdgos hataskorrel, illetékességgel rendelkezé pedagdgiai-szakmai szolgaltatd
intézmény vezetbjével az igazgatd tart kapcsolatot, de munkatarsi szinten kapcsolat lehet az
igazgatd helyettes, a szakmai munkakozosség-vezetdk, a tanszakvezet6k és a pedagdgusok
kozott is.

6.3. A fogadd iskolak konyvtaraval a kapcsolatot a telepiilési nyilvanos konyvtarral a
tanszakvezeté gondozza, vezetdi szinten pedig az igazgato.

6.4. A mivészeti szakkOzépiskoldkkal vald kapcsolattartds az igazgaté feladata, a
kapcsolattartasban részt vesz az igazgatohelyettes és a tanarok is.

6.5. A telepiilés kozmiivel6dési intézményeivel, édltalanos iskolaival, ovodaival az intézmény
kézvetlen és szoros kapcsolatot épit ki és gondoz mind a székhelyen, mind a telephelyeken.
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II1.

1. A miikédés rendje, nyitva tartas, a vezetok intézményben valé benntartézkodasanak
rendje

1.1. Az intézmény szorgalmi id6ben — mind a székhelyen, mind a tagintézményben és a
telephelyeken — hétf6tél péntekig 12 éra 00 perctdl 20:30 oraig tart tanuloi ligyeletet, illetve
12.00 — 20.00-ig tanérat. A nyitva tartds meghosszabbitasat az igazgato engedélyezheti. A
nyitvatartasi 1d6 azonban a telephelyeken a befogadé intézmény éves munkatervehez igazodva
igazgatdi engedély nélkiil modosulhat.

1.2. Az intézmény szombat, vasarnap €s munkasziineti napokon zarva tart.

1.3. Rendezvények esetén a nyitva tartasra, valamint a szokésos nyitvatartasi rendtdl valo egyéb
eltérésre az igazgat6 ad engedélyt, és ezt mind a tanuldknak, mind pedig a sziil6knek jelezni kell.

1.4. A tanitas kezdete az 1.1 pont szerint alakul. A tanitasi 6rak 45 percesek.
1.5. A sziinetek idejét, valamint a tanuloi ligyelet rendjét a Hazirend hatarozza meg.

1.6. A miivészeti nevel6-oktatd munka pedagogusok vezetésével a heti orarend alapjan folyik.
Tanoran kiviili foglalkozasok a kotelezd drak megtartasa utan szervezhetdk.

1.7. Az intézmény a tanitasi szlinetekben az tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az tigyeleti idon
kiviil csak a beosztasuk szerint munkat végzok tartozkodhatnak az épiiletekben. A nyari tanitasi
szinet Ugyeleti rendjét az igazgatd tanévenként meghatarozza és meghirdeti. A szorgalmi idd
elokészitése augusztus 15-t6] augusztus 31-ig tart.

1.8. A vezetok benntartézkodésa

Az intézmény nyitvatartasi idején beliil —1d. 1.1. — az intézmény székhelyén az i1gazgatonak, az
igazgatOhelyettesnek vagy a tarsastanc tanszak vezetdjének, az intézményben kell tartézkodnia.
A nyitva tartas kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az ligyeletre beosztott pedagdgus jogosult és
koteles az intézmény milkodési korében szitkségessé vald halaszthatatlan intézkedések
megtételére. A vezetd tavozasa utdn a szervezett foglalkozast tarto pedagOgus tartozik
felel6sséggel az intézmény rendjéért.

2. Belépés és benntartézkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
iskolaval

2.1. Kiilsé latogatok az iskolaban folyd neveld-oktatd munkat nem zavarhatjak.

2.2. A szil6k gyermekeiket a tanitas kezdete el6tt az orarend szerinti tanteremig kisérhetik. A

rrrrr

tanitasi orak utan a gyermekeket ugyanigy lehet megvarni.

2.3. A nyitvatartasi idében iigyintézés miatt az igazgatoi titkarsag (iskolatitkar) kedden és
pénteken 14.00-16.00 ora kozott fogadja az iskolaval jogviszonyban nem 4allo, kiilsd
személyeket.

2.4. Az intézménybe érkezé kiils6 személyek a portan jelzik joveteliik céljat, illetve azt, hogy kit
keresnek, kivéve, ha valamely intézményi vezetdvel egylitt érkeznek.

2.5. A fenntart6 képvisel6it, a pedagogiai-szakmai szolgaltato, illetve mas hivatalos személyeket
elsésorban az igazgatd fogadja, abban az esetben is, ha a targyalast vagy kdzos munkat, a vezetoi
feladatmegosztas szerint mas vezetdvel kell elvégezni.

2.6. A tandrak latogatasara kiils6 személyek részére az igazgatod ad engedelyt. Az oralatogatast a
tanitasi ora kozben megkezdeni vagy a tanitdsi ra vége eldtt befejezni, a tanitds menetét zavarni
nem szabad.
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2.7. Az intézmény igazgatdja dltal engedélyezett rendezvények kozonségét a kijeldlt helyen kell
fogadni. Az engedély (szerz6dés) tartalmazza a benntartozkodds szabdlyait, a vagyonvedelemre
vonatkozd el6irasok megtartasaval kapcsolatos kotelezettséget.

3. Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyapolassal kapesolatos feladatok

3.1. A nemzeti iinnepet az oktatas rendje szerint iinneplik a tanuldk, a szaktanaraik az adott
napon tartott foglalkozasok elején rovid megemlékezést tartanak.

3.2. Az intézmény hagyomanyai k6zé tartozo rendezvények:

- karacsonyi Valceremonia,

- félév végi és év végi tanszaki nyilvanos meghallgatasok, bemutatok,

- héaziverseny — tanszakonként §sszevont intézményi szinten,

- tancversenyek, hangversenyek, nyilvanos bemutatok,

- telepiilési rendezvényeken torténd fellépések az intézményvezetes szervezéseben.

4. Intézményi védo, 6vo eléirasok

4.1. A kozoktatasi térvény jogot biztosit a tanulonak arra, hogy az iskolaban biztonsagban,
egészséges kornyezetben neveljék.

4.2. A miivészeti nevel§ és oktatd munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtése,
a tanuldbalesetek megel6zése érdekében teendé intézkedeések az igazgatd feladatkorébe
tartoznak. Az intézményi helyzet értékelését a megel6zés érdekében az intézmény vezetd szervei
rendszeresen napirendre tlizik.

4.3. Minden pedagdgusnak térvénybdl kovetkez6 kotelessége, hogy a rabizott tanulok részere az
egészségilk, testi épségiik megdrzésehez szilkséges ismereteket atadja és ezek elsajatitasarol
meggydzodjon.

4.4. Minden tanév elsé hetének valamely tanitdsi napjan a csoportos foglalkozast tartd szaktanar
balesetvédelmi oktatast tart.

A tanév folyamdn torténd tanulményi kirandulés, verseny-, muzeum-, illetve szinhazlatogatds
el6tt a szaktanar kiilon oktatast tart az utazassal és egyéb baleseti forrasokkal kapcsolatosan.

4.5. Ha a tanul6t baleset éri, a vele foglalkozast tartd tanar kotelessége az elsésegélynyujtas, az
intézkedés és a baleseti jegyzokonyv felvétele, melyet az intézmény munkavédelmi felel6sének
le kell adni.

4.6. Az iskolan kiviili rendezvények el6tt a kisérd tanarnak is kotelessége a veszélyforrasokra €s
az elvarhato magatartasi formékra a tanulok figyelmeztetése.

6.7. Amennyiben a balesetet az intézmény nem pedagégus munkakérben foglalkoztatott
alkalmazottja észleli, az elsésegélynytjtast és a sziikséges intézkedéseket neki is azonnal meg
kell tennie.

6.8 A tanuléi baleset veszélyének észlelésekor annak elharitasa érdekében mindenki kételes az
azonnali intézkedéseket megtenni, ha erre nincs sziikség, akkor a veszélyforrasra a
munkavédelmi felel6s figyelmét kell felhivni.

5. Rendkiviili esemény, bombariadé esetén sziikséges teenddk
5.1. Rendkiviili eseményen kell érteni minden olyan eseményt, amelynek bekovetkeztét elore
nem lehet latni.
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5.2. Rendkiviili esemény és bombariado esetén intézkedést a székhelyen miikodo iskolaban az
igazgatd hozhat. Akadalyoztatasa esetén az SZMSZ-ben szabalyozott helyettesitési rend szerint
kell eljarni.

5.3. Halasztast nem tlir6 esetekben, katasztrofa-helyzetben a kézvetlen veszély elharitasarol az
azt észlelé kozalkalmazott koteles minden téle telhetét megtenni, amelyrdl beszdmol az
intézmény igazgatojanak.

5.4. Bombariadd alkalmaval a kozponti és a tagiskola, valamint a telephelyek épiiletének
kiliritése a tlizriadoterv szerint torténik.

5.5. Az épiilet kiliritésének id6tartamardl, a tanulok elhelyezésérdl, az intézkedést végzd hatosag
informacidja szerint az igazgatd vagy az intézkedéssel megbizott személy, az igazgatohelyettes,
illetve a telephelyen tartozkodd vezetd azonnal dont.

5.6. Az intézmény tanuloinak elhelyezése a telepiilés miivel6dési héazaban torténik az
intézménnyel kotott megallapodas alapjan.

A telephelyeken tanulokat a teleplilési intézményekkel kotott megdallapodas szerint a
legkozelebbi kozintézmény fogadja.

5.7. A bombariador6l, a hozott intézkedésekrél az igazgatd rendkivilli jelentésben értesiti a
fenntartot.

IV.

1. A tanéran kiviili foglalkozasok szervezeti formai

1.1. Szervezeti formak:

- tanulmanyi, szakmai (intézményi, iskolak kozotti, terlileti, orszagos) verseny, didknap,
- tanulmanyi kirdndulés,

- miuivészeti, alkotdtabor,

- kulturalis rendezvény,

- edzdtabor

1.2. A tanulményi, szakmai verseny, a Valceremonia része a tanév helyi rendjének, illetéleg az
éves munkatervnek, amely meghatarozza a szervezés feladatait és feleldseit. A tertileti, orszagos
versenyen részt vevo tanulokat a verseny idejére iskolajuk igazgatdjatol ki kell kérmni.

1.3. Az igazgatd gondoskodik arrdl, hogy az orszagos, a korzeti, a helyi vagy a hazi versenyeken
gyoOztes, illet6leg helyezést elért tanulok eredményes szereplését az egész intézmény kdzossége,
valamint a tanulo iskoldja is megismerje.

1.4. Tanulmanyi kirandulasnak mindsiil a versenyeken, bemutatdkon, kiallitdsokon wvald
részvétel, hangversenyek, eldadasok, mizeumok, tdncmiivészeti eldadasok latogatasa.
Tanulmanyi kirdnduldsok alkalmdval annyi kisérd tanart kell biztositani, amennyi a zavartalan
lebonyolitashoz sziikséges, de 20 tanuldnként legalabb egy fot. Ha a tanuldk szereplésére is sor
kertil, lehet6leg biztositani kell a szaktanarok részvételét.

1.5. Az intézmény nyari (téli, tavaszi) sziinetben muivészeti, edz6- és alkotdtabort szervez. A
tanulok részvétele onkéntes.

2. A diakkozosség, a didkképviselok és az intézményi vezetok kozotti kapcsolattartas
formdaja és rendje, a didkkozosség mitkodéséhez sziikséges feltételek
A diakkozosség nevében az altaluk valasztott didkképviselo jar el.
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2.1. A diakkozdsség a 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet szerint a sajat hataskorébe tartozo
dontések meghozatala el6tt a vélasztott didkképviseldn keresztiil a neveldtestiilet vélemenyét,
illet6leg szervezeti és miikodési szabélyzatanak jovahagyasat az igazgato utjan kéri meg.

2.2. A jogszabalyban meghatarozott esetekben a diakkozosség egyetértésének, illetve
véleményének beszerzésérdl az igazgatd gondoskodik az eldterjesztés legaldbb 15 nappal
korabban torténd atadasaval.

2.3. Az igazgatd az egyetértési joggal érintett, illetve a véleményeztetésre kerilld anyagok
tervezeteinek elékészitésébe a didkkozosség képviseldit bevonhatja, tolik javaslatot kérhet.
2.4. Azokban az iigyekben, amelyekben a didkkozosség egyetértési jogot gyakorol vagy
véleményének kikérése kotelezd, képviselGjét a neveldtestiileti értekezletre meg kell hivni.

2.5. Az intézményi tanulok Osszességét érintd ligyekben a didkkozOsség az igazgatohoz, a
sziikebb kozosséget érinto ligyekben a tanszakvezet6hoz fordulhat.

2.6. A didkkdzosség Osszejovetelihez az intézmény egy kijelolt helyiséget biztosit. Az intézmény
més helyiségeinek hasznélatéhoz elézetes engedély szitkséges. A didkkozosség képviseldje
hivatalos iigyben hasznalhatja az intézmény titkari szobaban levé telefont, faxot és fénymasolot,
valamint az intézmény koltségvetése terhére bonyolithatja a levelezését.

V.

1. A nevelési-oktatasi intézményben a tanuloval szemben lefolytatasra keriilo fegyelmi
eljaras szabalyai

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 53-61.§. szabalyozasa alapjan

A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanul6i fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas
pedagodgiai célokat szolgal.

1. Egyezteto eljaras:

o A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) elozheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozdsa, értekelése,
ennck alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

e Egyeztetd eljaras lefolytatdsdra akkor van lehet6ség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél,
kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilé, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott
tanulo, kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziilé egyetért. A fegyelmi
eljaras meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, ha a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulé kiskort, a sziiléje figyelmét fel kell hivni az
egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. A tanulo, kiskort tanulo esetén a szild
az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irdsban jelentheti be, ha kéri
az cgyeztetd eljaras lefolytatisat. A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd
eljaras lefolytatisat nem kérik, tovabba ha a bejelentés iskoldba, kollégiumba torténd
megérkezésétdl szamitott tizendt napon belll az egyeztetd eljaras nem vezetett
eredményre.

e Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az egyeztetd eljards
alkalmazasat elutasithatja.

e Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo és a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd
cljarasban irdsban megallapodott a sérelem orvoslasarol, barmelyik fél kezdeményezésére
az irasbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz
sziikséges iddre, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztes
ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskort sérelmet elszenvedd f¢l esetén a szilé nem
kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem
orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyezteté eljaras
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megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanulod
osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapoddsban
meghatarozott kérben nyilvanossagra lehet hozni.

Az egyeztet eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkoér gyakorldja felel, a technikai
feltételek biztositasa (igy kiillondsen megfelel6 terem rendelkezésre bocsatdsa, egyeztetd
felkérése, értesitlevél kikiildése) a nevelési-oktatasi intézmény feladata.

Az egyeztetd eljarast olyan nagykort személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenved6
fel, mind a kotelességszegd tanulo elfogad. Az oktatdsért felelés miniszter felligyelete
alatt mikod6 intézményben miikodoé oktatasiigyi kozvetitdi szolgalat kozvetitdje
felkérhet az egyeztetes levezetésére.

2. Fegyelmi eljaras:

[ ]

A fegyelmi eljarasban a kiskort tanuld szilje mindig részt vehet. A tanuldt sziilGje,
torvényes képviseldje keépviselheti.

A fegyelmi eljaras meginditasarol a tanulot, a kiskoru tanuld szilgjét, értesiteni kell a
tanulo terhére rott kotelességszegés megjeldlésével. Az értesitésben fel kell tiintetni a
fegyelmi targyalas idépontjat és helyét, azzal a tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is
meg lehet tartani, ha a tanuld, a sziild ismételt szabalyszeri meghivas ellenére nem
jelenik meg. Az értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanulo, a szild kiilon-
kilon a targyalas el6tt legalabb nyolc nappal megkapja.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon belill — egy targyalason
be kell fejezni. Az eljaras soran lehetOséget kell biztositani arra, hogy a tanulo, a sziil6, az
liggyel kapcsolatban tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi
inditvannyal élhessen.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden
ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre 4llo
bizonyitékokat.

A fegyelmi targyalast a nevelétestiilet sajat tagjai kozil valasztott legalabb haromtagt
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elndkét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tintetni a targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos mindségben részt vevok
nevét, az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz6 szerint kell rogziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezetGje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanulo, a
szilo kéri. ;

A fegyelmi jogkdr gyakorldja koteles a hatdrozathozatalhoz sziikséges tényallast
tisztdzni. Ha ehhez a rendelkezésre all6 adatok nem elegendok, hivatalbol vagy kérelemre
bizonyitasi eljarast folytat le. Bizonyitasi eszk6zok a tanuld és a sziil0 nyilatkozata, az
irat, a tantivallomas, a szemle és a szakért6i vélemény.

A fegyelmi eljards soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltardsara, amely a
kotelességszegés elbiralasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanulé ellen vagy a
tanuld mellett szol.

A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi targyaldson szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor
ismertetni kell a hatarozat rendelkezé részét és rovid indokolasat. Ha az iigy
bonyolultsdga vagy mas fontos ok szilkségessé teszi, a hatdrozat szobeli kihirdetését az
els6foku fegyelmi jogkdr gyakorloja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell szlintetni, ha

a) a tanuld nem kovetett el kotelességszegést,

b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,

c) a kotelességszeges elkdvetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb 1d6 telt el,

d) a kételességszegés ténye nem bizonyithato, vagy

¢) nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanulo kovette el.
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o A fegyelmi hatdrozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil irasban meg kell kiildeni az
tgyben érintett feleknek, kiskort fél esetén a sziilgjének.

e A fegyelmi hatérozat rendelkezd része tartalmazza a hatarozatot hozé szerv megjeldlését,
a hatdrozat szamat és targyat, a tanuld személyi adatait, a fegyelmi biintetést, a biintetés
id6tartamat, a felfliggesztését €s az eljarast meginditd kérelmi jogra valo utalast.

o A fegyelmi hatarozat indokolésa tartalmazza a koételességszegés rovid leirdsat, a tényallas
megallapitasanak alapjaul szolgdlé bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd részben
foglalt dontés indokat, elutasitott bizonyitasi inditvany esetén az elutasitas okat.

e A fegyelmi hatdrozat zar6 része tartalmazza a hatarozat meghozatalanak helyét €s idejét,
a hatarozatot hozo aldirdsat és a hivatali beosztasanak megjelolését. Ha elsé fokon a
nevelGtestiilet jar el, a hatarozatot a neveldtestiilet nevében az irja ala, aki a targyalast
vezette, tovabba a nevelGtestiilet egy kijelolt, a targyalason végig jelen 1évo tagja.

e Az elséfokt hatarozat ellen a tanulo, kiskoru tanuld esetén pedig a szild is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétol szamitott tizendt napon beliil kell
az els6fokd fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyujtani.

e A fegyelmi biintetést megallapitd hatdrozat ellen benyujtott kérelmet az els6foku
fegyelmi jogkdr gyakorldja a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil koteles
tovabbitani a masodfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz.

o A felterjesztéssel egyiitt az ligy valamennyi iratat tovabbitani kell, az els6foku fegyelmi
jogkor gyakorldjanak az tigyre vonatkozo véleményével ellatva.

o A fegyelmi ligy elintézésében és a hatarozat meghozataldban nem vehet részt a tanulonak
a Ptk. 685. § b) pontja szerinti kozeli hozzatartozoja, tovabba az, akit a tanuld altal
elkovetett kotelességszegés érintett.

e A masodfoku fegyelmi hatdrozat meghozatalaban nem vehet részt az el6zdekben
meghatarozottakon til az sem, aki az elséfokl fegyelmi hatdrozat meghozatalaban részt
vett, tovabba az, aki az igyben tantivallomast tett vagy szakértoként eljart.

e Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles azt bejelenteni. A kizarasi okot a tanuld €s
kiskorti tanul6 esetén a sziil§ is bejelentheti. A neveldtestiilet tagja ellen bejelentett
kizarasi ok esetén az iskola, a kollégium igazgatdja, vezetije, egye€b esetekben a
masodfoki fegyelmi jogkor gyakorlojanak munkaltatéja megéllapitja meghatarozott
kizarasi ok fennallasat.

VL

1. Tajékoztatas a pedagogiai programroél, az SZMSZ-rél, a hazirendrdél; a dokumentumok
elhelyezésérol

Az intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét — az
igazgatd éltal hitelesitett 1-1 masolati példanyban — az iskola székhelyén kell elhelyezni gy,
hogy azokat a szilék és a tanuldk nyitvatartasi idoben barmikor szabadon megtekinthessék. A
hézirend egy példanyat az intézménybe torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni.

A dokumentumok egy-egy példanya rendelkezésre all az igazgatoi titkarsagon.

Ha a sziilé a dokumentumrol tajékoztatast kivan kérni, eldzetesen id6pontot kell egyeztetnie az
intézmény igazgatojaval.
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Szervezeti és Mukodési Szabalyzat

VIL

1. Az alaptevékenységet meghatirozo jogszabalyok

1993, évi LXXIX. torvény
2011. évi CXC. térvény
27/1998. (V1. 10.) MKM
rendelet

3/2011. (1. 26.) NEFMI
rendelet

20/2012. (VIIL31.) EMMI
rendelet

229/2012 (VIIL.28.)
Kormanyrendelet

1992, évi XXII. tv.

1992, évi XXXIII. tv.
Mindenkori torvény

2011. évi CXCV.tv.
Mindenkori miniszteri
Rendelet

277/1997. (X11.22.) Korm,
rendelet

326/2013. (VIIL.30.) Korm.

rendelet

2001. évi XXXVIL tv.

A kozoktatasrol

A nemzeti kdznevelésrol

Az alapfoki mivészetoktatas
kovetelményei €s tantervi
programjanak bevezetésérol.

Az alapfoku miivészetoktatas
kovetelményei €s tantervi
programjanak bevezetésérol és
kiadaséarol szolo 27/1998. (VL
10.) MKM rendelet
modositasarol

2. A miikédés soran alkalmazott kozoktatasi jogszabalyok kiilonosen:

A nevelési-oktatasi intézmények
mikddeésérdl és a koznevelési
intézmeények névhasznalatarol

A nemzeti kdznevelésrdl sz616
térveény végrehajtasarol

A Munka Torvénykonyvérdl

A kozalkalmazottak jogallasarol
Az aktualis év koltségvetéséril
Az allamhéztartasrol

Az aktualis tanév rendjérdl,

A pedagdgus tovabbkeépzésrél, a
pedagdgus-szakvizsgarol,
valamint a tovabbképzésben részt
vevok juttatasairdl, és kedvezmé-
nyeirdl

A pedagdgusok elémeneteli rend-
szerérdl €s a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIIL tv. kdéznevelési intézmé-
nyekben torténé végrehajtasarol
A tankdnyvpiac rendjérol,
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ZARO RENDELKEZESEK

A koznevelési intézmény miikddésére, belso és kiils6 kapcesolataira vonatkozo rendelkezéseket a
szervezeti és mikodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) hatdrozza meg. Az SZMSZ-t az
igazgaté a nevelStestiilet bevonasaval késziti el és az intézmény honlapjan kozzéteszi. Az
SZMSZ-t a fenntartd hagyja jova.

A nevelétestiilet altal elfogadott SZMSZ a Fenntartd jovahagyasaval valik érvényess¢ ¢s akkor
1ép hatalyba.

Ezen SZMSZ hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti az intézmény kordbban elfogadott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

A hatalyba 1épett Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot meg kell ismertetni: az intézmeény azon
alkalmazottaival is, akik nem tagjai a nevel6testiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba
kertilnek az intézménnyel, és meghatdrozott kérben hasznaljak helyiségeit.

A SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa az intézmény valamennyi alkalmazottjara és
tanuléjara kotelezd, megszegése esetén az igazgatdé az alkalmazottak esetében munkaltatoi
jogkorében intézkedhet, a tanuloval szemben fegyelmezd intézkedés, illetve fegyelmi eljaras
indithaté. Az SZMSZ-ben foglaltakat be kell tartani az intézménnyel jogviszonyban nem &ll6
kiils6é személyeknek is.

Az intézmény miikddése érdekében az iskolai élet egyes teriileteire vonatkozdan 6nallo
szabalyzatok vannak érvényben. Ezen szabalyzatok az SZMSZ-t6l fiiggetleniil modosithatok

A dolgozok munkakdri leirdsa
Adatvédelmi szabalyzat

Beiskolazasi terv

Etikai kodex

Hazirend

Miivészeti alapvizsga és zarovizsga szabalyzat
Panaszkezelési szabalyzat

Szamviteli szabalyzatok

Téritési dij- ¢s tandijfizetési szabalyzat
Tovabbképzési terv

Tiizvédelmi szabalyzat
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Zaradék

Az SZMSZ-t Valcer Alapfoku Mivészeti Iskola didkkdzdssége megismerte, a jogszabalyban
meghatarozott véleményezési jogat gyakorolta.

Az SZMSZ-t Valcer Alapfoku Mivészeti Iskola sziili szervezete megismerte, a jogszabalyban
meghatdrozott véleményezeési jogat gyakorolta.

A fenti SZMSZ-t a Valcer Alapfokt Miivészeti Iskola nevelétestiilete elfogadta.

p—

Debrecen, 2024. 04. 16. R MTN,
& o)

Jelen SZMSZ-t ellendrizte és jovédhagyta a fenntartd6 VALCER AZ IFJUSAGERT Alapitvany
kuratoriuma.

Debrecen, 2024. aprilis 16.

...............................

fenntartd
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